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供应商须知

尊敬的先生/小姐：

    如贵公司有意与我们公司有业务往来，愿意成为我们公司的供应商，请参照以下具体要求：
1.选择供应商的标准
1.1新加入的供应商必需提供一份合法的“企业法人营业执照”复印件（审核原件，留复印件）；
1.2提供的营业执照必需是营业期限没有过期且有工商局每年年审章为准； 

1.3“供应商登记表”的内容也是我们公司选择供应商的标准之一，新加入的供应商或变更公司名称的供应商均需按此“供应商登记表”的要求填写；“供应商登记表”有中英文版，英文版适合用于香港及国外供应商，中文版适用于国内供应商。
1.4填写完的“供应商登记表”不管境外/境内都必需盖上供应商的公司章或填写人签名，以确保填写的内容无误；
1.5深圳市内的供应商必需提供一份由深圳市工商物价信息中心提供的“核准内资有限责任公司注册登记的有关资料证明”（审核原件，留复印件），确保此供应商是合法经营。
1.6对个体户供应商承接SCT的业务在金额上将会有限制。
2.供应商更改名称或注销名称的要求
2.1供应商更改名称及其它资料，供应商必需提供一份由市工商局行政管理局发出的“变更通知书”，并需在“变更通知书”上签名确认；如供应商注销名称必需提供一份由市工商行政管理局发出的“注销核准通知书”，并需在“注销核准通知书“上签名确认；
2.2供应商有更改名称或注销名称的要求，请直接与采购部联系。联系电话：0755-26823765
3.如供应商更改银行帐号，必需提供一份更改说明于采购部。
    联系方式： （采购部）   
    联系人：杨家锦  
联系电话：0755-26823765 

传真：0755-26684632
4.送货： 

4.1 供应商接受订单后，要积极按照订单要求备货。

4.2 货物准备齐全后，安排送货；并及时缮制送货单；送货单内容要包含但不限于：货物名称、数量，规格等信息；并特别在送货单右上角注明SCT订购单号码。

4.3 蛇口集装箱码头收货部门为仓库，在送货前请提前联系，联络电话0755-26822094 ；收货工作时间为：上午8：30------12：30分    下午：13：30分---------17：30分 ；一般在上班时间接收货物，特殊原因和情况，请提前通知仓库人员以做好准备和合理安排人员机械。

4.4 货物到达仓库后，送货员要准确报出订单号码，以方便仓库管理员及时找出收货依据（订单），送货员须与仓库人员一起就货物数量、型号、规格、质量等依照订单对照核查，确保与订单一致。确认无误后仓管员在送货单上签字确认。

4.5 差异处理

4.5.1 经点收检查当货物数量不符合质量有异常时，仓管人员会在送货单上注明差异原因，并将不符合要求的退回，按实际收到计数。

4.5.2 对于部分不能直接做出验收的，仓管员在接收货物时在送货单上注明“收货未验”；验收由SCT专业人员进行加电，上机测试方式进行；如在验收中发现存在质量问题，SCT有权向供应商追索，追索条款和依据参考《货物采购基本条款》第九点。
5.我们公司会定期对供应商的服务、质量等方面进行全面评核，如不符合评核要求的供应商，将被取消合作资格。
6.供应商提供的资料应真实、准确、无误，一旦发现弄虚作假者，即取消合作资格。

7.我们公司标准的付款方式是验收合格并且收到发票30天到期付款。

我们已经阅读并同意上述所有的条款

	签名并盖章：


                         蛇口集装箱码头有限公司 

采购部
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